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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Bakırçay Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 
 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                        

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                          

 

 

 

 

 

 

 

 

                             

 

 

Daire Başkanı,  

Destek Hizmetleri 

Şb. Müdürü. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Temizlik Şefi,  

Temizlik 

Personeli 

 

 

Temizlik 

Personeli  

 

 

 

 

 

Destek Hizmetleri 

Şb. Müdürü, 

Temizlik Şefi.  

 

 

 

 

Destek Hizmetleri 

Şb. Müdürü, 

Temizlik Şefi, 

Temizlik 

Personeli 

 

 

Destek Hizmetleri 

Şb. Müdürü, 

Temizlik Şefi, 

Temizlik 

Personeli 

 

 

Temizlik 

Çizelgesi, İlgili 

birimlerden 

gelen Talep. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Teslim Tutanağı 

• Üniversitemiz Rektörlük binası, Merkez 
Kampüsü ve bağlı Yüksekokul binalarının, 

Akademik ve İdari birimleri ile çevre 
temizliği ve daha önce belirlenen temizleme 
planlamasına göre personel dağılımı yapılır. 

• Ayriyeten temizlik ihtiyacı oluşan 
birimlerin talepleri doğrultusunda, talep 

edilen alan için gerekli personel 
görevlendirme planlaması yapılır. 

Temizlenecek yerin özelliğine göre temizlik 

madde ve malzemeleri depodan alınır. 

İdari ve akademik personelin çalışmasını 

etkilemeyecek zamanlarda temizlik işleri 

başlatılır. 

Destek Hizmetleri Şube Müdürlüğünün 

belirleyeceği personel tarafından temizlik 

personelini iş alanları kontrolü yapılır. 

Temizlik İşlemi 

gerektiği gibi 

yapılmış mı? 

Denetim sona erer, diğer 

birimlere geçilir. 

Temizlik 

alanından 

sorumlu 

personel 

uyarılır. 
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